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 المنح وتقديم المساعدات للجهات المستفيدة  سياسة

:
ا

 مصطلحات عامة أولً

 مؤسسة العطاء المكي للعمل التطوعيالمؤسسة: 

 الجهة التي تتقدم بطلب للحصول على منح أو دعم مالي من المؤسسة )أفراد أو جهات اعتبارية(. المستفيد:

 جهة معتمدة من جهات الاختصاص وغير موجهة لتحقيق أرباح مالية. الجهة غير الربحية:

 البرنامج أو المبادرة المقدم من الجهة المستفيدة لطلب دعم مالي. المشروع:

:
ا
 الضوابط العامة للمنح ثانيا

 الضوابط المتعلقة بنطاق المنح

من مؤسررررررسررررررة العطاء المكي للعمل التطوعي على البرامج والمبادرات والمشررررررار    ات الصررررررلة  يقتصررررررر تقديم المنح 

نار مي  لبرات الردعم ال رارجرة عن نطراق العمرل   برالتطوع أو الرداعمرة لر  أو المرتبطرة بر  بشررررررررررررركرل مبرا ررررررررررررررع ولا يق

 التطوعي ومجالات .

 الضوابط المتعلقة بالمستفيدين

 : ينعتباريالا تقدم المؤسسة الدعم داخل المملكة العربية السعودية للمستفيدين 

بشررررررررررررررر وجود تصرررررررررررررريح رسررررررررررررر ي من جهرة  أو فرق تطوعيرة ترابعرة لجهرات رسرررررررررررررميرة  جهرات ككوميرة أو غير ربحيرة  

 الاختصاص.

 لضوابط المالية والإدارية ا

 .جهة ال باسم  كساب بنكي هة الجوجود كساب بنكي: يجب أن يكون لدى  .1

 الحسابات المالية والمراجعة: .2

 وجود قوائم مالية سنوية للمستفيد الاعتباري. .أ

خضررررررررررررروع كسررررررررررررررابرات الجهرة ملى مراجعرة مكترب محراسررررررررررررررب قرانو ي معتمرد )براسرررررررررررررت نراء الجهرات  .ب

 الجديدة والجهات الحكومية(.
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 للجهات غير الهادفة للربح. المعتمدةالتقرير يجب أن يكون وفق المعايير المحاسبية   .ج

 من أي تحفاات. .د
ً
 التقرير يجب أن يكون خاليا

 م  اسررم  .3
ً
توثيق الدعم السررابق: تقييد الدعم السررابق للجهة المتقدمة مي تقرير المحاسررب القانو ي ماما

 المؤسسة واسم المشروع.

 ضوابط البرنامج والمشروع

توافق المشررررررررررررروع م  ناام الجهة: يجب أن يكون البرنامج أو المشررررررررررررروع المطلوب تمويل  من اختصرررررررررررراص   .1

 مؤلس م  أ دا  ونطاق عمل مؤسررررررررسررررررررة  
ً
الجهة المسررررررررتفيدة وفق ناامها ارسرررررررراوررررررررلي ور يهداع ومتوافقا

بأن العطاء المكي للعمل التطوعي وضرررررروابطهاع م  الالضاام بضررررررابط نطاق المنح المعتمد لدى المؤسررررررسررررررة  

 .مشار   التطوع أو ما يتعلق بدا فقطالمبادرات و يقتصر الدعم على 

 الإدارة والإ را : .2

 تحديد مدير أو منسق مختص للمشروع. .أ

 للمؤسسة وض  ا ضرا ات مضافية كسب  بيعة وحجم المشروع. .ب

 كقوق المؤسسة 

ملغاء أو ميقا  الدعم: يحق للمؤسرررررررررررسرررررررررررة ملغاء أو ميقا  قبول اررررررررررررجيل بع  الجهات أو مشرررررررررررار عها  .1

.
ً
 بشرر توفر مبررات واضحة لؤلسع م  مخطار الجهة المستفيدة متابيا

كق المراقبرة والتقييم: للمؤسرررررررررررررسررررررررررررررة الحق مي مراقبرة تنفيرؤ المشرررررررررررررروع و لرب تقرارير دوريرة عن التقردم   .2

 والنتائج.

ا:
ا
 آلية التقديم والمراجعة ثالث

  رق التقديم

 يتم استقبال  لبات الدعم عن  ريق:

 البريد الإلكضرو ي الرس ي للمؤسسة  .1

 بوابة المنح الإلكضرونية مي موق  المؤسسة الرس ي .2
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 متطلبات الطلب

 يجب أن يتضمن  لب الدعم المستندات التالية:

  ر ة من التصريح الرس ي من جهة الاختصاص )للجهات غير الربحية( .1

 وصف تفصيلي للمشروع م  ار دا  والنتائج المتوقعة  .2

 المياانية التفصيلية للمشروع م  بيان المصادر ارخرى للتمويل .3

 آخر تقرير محاسبي معتمد )للجهات الاعتبارية( .4

 المنفؤة.لبرامج والمشار   لقرير  تآخر  .5

 خطة التنفيؤ والجدول الزمني .6

 بيانات مدير أو منسق المشروع .7

 فيؤ المشروع.على تن)الفنية( موافقة الجهة المشرفة  .8

 معايير التقييم

 تتم مراجعة الطلبات بناءً على:

 مطابقة الطلب لجمي  الضوابط المؤمورة .1

 توافق المشروع م  ر ية ورسالة المؤسسة  .2

 تأثير المشروع على المجتم  والمستفيدين .3

 الجدوى المالية والإدارية للمشروع .4

 مفاءة فريق التنفيؤ وال برات المتوفرة .5

 مراكل المراجعة 

 المركلة ارولى: فحص امتمال الملف والمستندات المطلوبة  .1

 المركلة الثانية: تقييم فني ومالي للمشروع .2

  تصة.دارة المالإ المركلة الثالثة: المراجعة الندائية والموافقة من  .3

 المركلة الرابعة: مخطار الجهة بقرار الموافقة أو الرف  م  ارسباب من وجدت .4



 

6من  5الصفحة   

 

ا:   شروط الصرف والمتابعةرابعا

  رور الصر 

 الموافقة الندائية على الطلب من المؤسسة  .1

 توقي  اتفاقية الدعم بين المؤسسة والجهة المستفيدة .2

 واسم المشروع .3
ً
 الضاام الجهة بالتقييد على جمي  المستندات المالية باسم المؤسسة ماما

  رق الصر 

تلضام الجهة المسررررتفيدة بتقديم خطاب مطالبة موجؤ  لمؤسررررسررررة العطاء المكي للعمل التطوعي يتضررررمن:  .1

رقم الآيبان واسرررررررررم البنس واسرررررررررم الحسرررررررررابع ومبلع المطالبة وفق ما تم الاتفاق علي  مي الاتفاقيةع وأي 

 .بيانات مرجعية لاتفاقية عند توفر ا

 .تحويل المبلع المقرر ملى الحساب البنكي المرجل للجهة المستفيدة .2

 .قد يتم الصر  على دفعات كسب مراكل تنفيؤ المشروع .3

تلضام الجهة المسرررتفيدة بتحرير سرررند قب  رسررر ي بالمبلع المسرررتلم لصرررالا مؤسرررسرررة العطاء المكي للعمل   .4

التطوعيع يتضررمن بيانات الجهة المسررتفيدةع وبيانات المشررروعع وقيمة المبلعع وتاريلا الاسررتامع و ريقة 

ت الرسرررررررررررمية الاسرررررررررررتام م  ختم الجهة وتوقي  الجهةع وترسرررررررررررل  رررررررررررر ة من  ملى المؤسرررررررررررسرررررررررررة عبر القنوا

 المعتمدة.

 المتابعة والمحاسبة 

 تقديم تقارير دورية ) هرية أو رب  سنوية كسب  بيعة المشروع( .1

 تقرير ندائي مفصل عند منداء المشروع يتضمن: .2

 وصف الإنجازات والنتائج المحققة  .أ

 بيان الصر  المالي التفصيلي .ب

 ميصالات ومستندات مالية معتمدة .ج

 صور و هادات من المستفيدين .د
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 الدروس المستفادة والتوصيات .ه

 للمؤسسة الحق مي مجراء مراجعات ميدانية للمشروع مي أي وقت .3

ا:   حالًت إيقاف أو استرجاع الدعمخامسا

 للمؤسسة الحق مي ميقا  الدعم أو اسضرجاع المبالع المصروفة مي الحالات التالية:

 عدم الالضاام بشرور الاتفاقية الموقعة  .1

 استخدام المبالع مي أغراض غير المشروع المتفق علي   .2

 عدم تقديم التقارير المطلوبة مي المواعيد المحددة .3

 اغيير جو ري مي  بيعة المشروع دون موافقة من المؤسسة  .4

 امتشا  مخالفات ناامية أو مالية  .5

 اعطل المشروع أو توقف  دون مبرر .6

ا:    السرية والخصوصيةسادسا

تلضام المؤسرسرة بحماية بيانات المسرتفيدين وعدم الإفصراح عندا ملا لضغراض المتعلقة بتقييم الطلب والمتابعةع 

 وفق ارنامة السارية مي المملكة العربية السعودية.

ا:   تاريخ السريان والتعديلاتسابعا

 للمؤسسة. مجلس ارمناءاسري  ؤه السياسة من تاريلا اعتماد ا من  .1

للمؤسررررسررررة الحق مي اعديل  ؤه السررررياسررررة مي أي وقت بما يخدم أ دافهاع م  مخطار المسررررتفيدين بأي  .2

 اعديات جو رية قبل سرياندا بمدة معقولة.

 


